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RUCHU DROGOWEGO W TOR: . P .
87-100 Toruh. ul. Polna 109/1 WTewodzkl Osrodek Ruchu Drogowego w Toruniu

tel. 56 653 82 82
NIP 879-20-45-808 zatrudni pracownika na stanowisko

SPECJALISTY DS. EKONOMICZNO-KSIEGOWYCH

I. Wymagania niezbedne

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko specjalisty ds. ekonomicznych/ksiggowych powinna

spetnia¢ nastepujace niezbedne wymagania:

1) Posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

2) Posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkdéw specjalisty ds. ekonomicznych/ksiggowych,

3) Speinia jeden z ponizszych warunkow:

a) Ukonczyl/a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 2-letnia praktyke w
ksiggowosci, .

b) Ukonczyl/a srednia, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczna i posiada co
najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci,

4) Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

5) Znajomos¢ i obstuga programéw MS Word, MS Excel,

6) Posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe

1) Znajomos¢ i obstuga programow : SYMFONIA, ENOVA,

2) Znajomosc obowigzujacych przepiséw w zakresie podatku VAT, CIT,

3) Posiada umiejetnos¢ sporzadzania danych statystycznych, tworzenie prognoz,

4) Posiada cechy osobowosci takie jak: komunikatywnosé, dyskrecja, konsekwencja w
realizowaniu zadan, dokfadnosé¢, sumiennos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosc,
terminowos¢, umiejgtnos¢ korzystania z przepiséw prawa, nieposzlakowana opinia,
wysoka kultura osobista.

I11. Zakres zadan

1) Obstuga finansowo — ksiggowa w zakresie zakupu i sprzedazy,

2) Dekretacja, ksiggowanie i analiza dokumentéw bankowych, sporzadzanie przelewow,

3) Uzgadnianie na biezaco obrotow i sald poszczegolnych kont ksiggowych,
syntetycznych oraz analitycznych,

4) Wspdtpraca przy sporzadzaniu planu oraz sprawozdan finansowych.

IV. Wymagane dokumenty:

a) CV

b) Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

¢) Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,

d) Oswiadczenie o niekaralnosci.

V. Oferujemy:

1) Zatrudnienie w oparciu umowy o pracg (3/4 etatu),

2) Dofinansowanie do ubezpieczenia grupowego,

3) Ciekawa pracg w nietuzinkowej branzy,

4) Nowoczesne oprogramowanie finansowo — ksiggowe wraz ze wsparciem technicznym
wewnetrznym i zewngtrznym,

5) Mozliwo$¢ podnoszenia kompetencji.

Planowany termin zatrudnienia: 20.01.2025 r.

Oferty prosimy przesyta¢ na adres e mail: kadry@word.torun.pl
Termin skfadania ofert uptywa w dniu 30.11.2024 .
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